
คูมือการตดิตั้ง Microsoft team สําหรับประชุมออนไลน 
ขั้นตอนที่ 1 เขา Check e-mail ภายใตโดเมน @mof.go.th ในกลองขอความจะพบเมล หัวเร่ืองดังภาพ

 
 

(ในกรณีที่เปนภาษาไทยอาจมีขอความที่ไมเหมือนดังภาพประกอบ) 
ภายใน e-mail จะมีขอความที่ระบุถึง ชื่อผูใช (user name) และ รหัสผาน (password) ดังภาพ

 
ภาพแสดง ชื่อผูใช xxxx@mofth.onmicrosoft.com และ รหัสผาน (สามารถเปลี่ยนไดในคร้ังแรกที่เขาใชงาน) 

ขั้นตอนที่ 2  Click ที่ ปุม  เพื่อเขาสูหนาของ Microsoft  เพื่อใชงาน Microsoft 
Team ดังภาพ 

 
ใหทําการกรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน (ในกรณีที่ตองการเปลี่ยนรหัสผานสามารถทําไดในข้ันตอนนี้) เทานี้ก็จะเขาสู
ระบบของ Microsoft 365 ที่รวม โปรแกรมตาง ๆ ของ Microsoft Office 356 ไว ในทีน่ี้ เราจะเรียกใช โปรแกรม
ชื่อวา Teams ดังภาพ 

 



 
 เลือกที่ Teams ดังภาพ ระบบของ Microsoft จะนาํไปพบกับหนา Download Microsoft teams ใหทําการ
ดาวนโหลดมาในเคร่ืองคอมพิวเตอรของทาน และพรอมใหทานสามารถติดตั้งโปรแกรมภายในเคร่ืองคอมพิวเตอรของ
ทาน  
 ในกรณี ที่ตองการติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams ลงในโทรศัพทเคลื่อนที่ในระบบตางๆ สามารถคนหา 
Application Microsoft Teams จาก Play Store และ Apple Store มาตดิตั้งในระบบปฏิบัติการของ
โทรศัพทเคลื่อนที่ของทาน เทานี้ ทานก็จะสามารถใชงาน ชื่อผูใชและรหัสผาน เขาสูระบบ Microsoft Teams ได 
 

ขั้นตอนที่ 3 การใชงานเบื้องตน 
 

 
ภาพแสดงการเปดโปรแกรม Microsoft Teams 



ข้ันตอนนี้เปนข้ันตอนของการเขาใชงาน Microsoft Teams ใหกรอกชื่อผูใช และรหัสผาน ใหทาํตามข้ันตอน 

 
 

ภาพแสดงการเขาสูระบบ Microsoft Teams 

 

 
 

ภาพแสดงการแสดงหนาจอหลกัของ โปรแกรม Microsoft teams 

คูมือและแหลงความรูเกี่ยวกับ Microsoft team 

1. คูมือการใหงาน Microsoft teams เบื้องตน  เขาที่ http://online.pubhtml5.com/yrie/pcpj/ 

 
 

2. https://support.office.com/th-th/teams 
  

3. https://youtu.be/qakRQudb5uQ จาก Microsoft Thailand 
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