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หลักการและเหตุผล 

ตามท่ีคณะรัฐมนตรีในการประชุมเม่ือวันท่ี 26 กันยายน 2560 ไดมีมติเห็นชอบ ในหลักการรางแนว
ทางการพัฒนาทักษะดานดิจิทัลของขาราชการและบุคลากรภาครัฐเพ่ือการปรับเปลี่ยนเปนรัฐบาลดิจิทัล 
เพ่ือใหใชเปนกลไกสําคัญในการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพกําลังคนภาครัฐ โดยใหขาราชการและบุคลากร
ภาครัฐ เรงพัฒนาตนเองและสนับสนุนการพัฒนาผูอ่ืนอยางตอเนื่อง และ ใหทุกสวนราชการ หนวยงานของรัฐ 
องคกรกลางบริหารงานบุคคล และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดําเนินการ ใหมีการนํารางแนวทางการพัฒนาทักษะ
ดานดิจิทัลดังกลาวไปปรับใชในการพัฒนาและเสริมสรางกําลงัคนในสังกัด  

นอกจากนี้สํานักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน (ก.พ.) ไดมีแนวทางพัฒนาทักษะดานดิจิทัล
ของขาราชการและบุคลากรภาครัฐ เพ่ือการปรับเปลี่ยนเปนรัฐบาลดิจิทัล ในทักษะดานดิจิทัลของขาราชการ
และบุคลากรภาครัฐ  ในมิติท่ี 1 รูเทาทันและใชเทคโนโลยีเปน (Digital Literacy) ซ่ึงไดใหความหมายของ 
Digital literacy คือ ทักษะความเขาใจและใชเทคโนโลยีดิจิทัล หรือ Digital literacy หมายถึง ทักษะในการ
นําเครื่องมือ อุปกรณ และเทคโนโลยีดิจิทัลท่ีมีอยูในปจจุบัน อาทิ คอมพิวเตอร โทรศัพท แทปเลต โปรแกรม
คอมพิวเตอร และสื่อออนไลน มาใชใหเกิดประโยชนสูงสุด ในการสื่อสาร การปฏิบัติงาน และการทํางาน
รวมกัน หรือใชเพ่ือพัฒนากระบวนการทํางาน หรือระบบงานในองคกรใหมีความทันสมัยและมีประสิทธิภาพ 
ซ่ึงครอบคลุมความสามารถ 4 มิติ ไดแก  

1) การใช (Use)  
2) เขาใจ (Understand)  
3) การสราง (create)   
4) เขาถึง (Access) เทคโนโลยีดิจิทัล ไดอยางมีประสิทธิภาพ  

นอกจากนั้น ไดแบงประเภทของทักษะความเขาใจและการใชเทคโนโลยีดิจิทัลท้ัง 9 ดาน ไดแก  
1) การใชงานคอมพิวเตอร  
2) การใชโปรแกรมประมวลคํา  
3) การใชโปรแกรมสรางสื่อดิจิทัล   
4) การใชงานอินเตอรเน็ต  
5) การใชโปรแกรมตารางคํานวณ  
6) การทํางานรวมกันแบบออนไลน  
7) การใชงานเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย  
8) การใชโปรแกรมการนําเสนอผลงาน  
9) การใชดิจิทัลเพ่ือความม่ันคงปลอดภัย  

รวมท้ังแนวทางการพัฒนาทักษะดานดิจิทัลของขาราชการและบุคลากรภาครัฐกําหนดใหสวนราชการและ
หนวยงานของรัฐ หนวยงานท่ีรับผิดชอบงานดานการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล  หนวยงานท่ีมีภารกิจ
ดานการจัดฝกอบรมและพัฒนาขาราชการและบุคลากรภาครัฐ รวมถึงหนวยงานท่ีเก่ียวของ สงเสริมและ

โครงการฝกอบรม DIGITAL LITERACY กระทรวงการคลัง   
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562  
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สนับสนุนการเรียนรูรวมท้ังจัดดําเนินการเพ่ือใหขาราชการและบุคลากรภาครัฐแตละกลุมไดรับการพัฒนา
ทักษะดานดิจิทัลตามท่ี ก.พ. จะกําหนด 

กระทรวงการคลังจึงมีนโยบายท่ีจะพัฒนาบุคลากรของกระทรวงการคลังทุกระดับใหมีความรู
ความสามารถดาน DIGITAL LITERACY  ใหสามารถใชปฏิบัติงานในทุกสวนราชการในสังกัดไดอยางมี
ประสิทธิภาพ   ดังนั้น เพ่ือเปนการเพ่ิมพูนและพัฒนาความรูความสามารถของบุคลากรของกระทรวงการคลัง 
ใหมีความรูทางดาน DIGITAL LITERACY  และสามารถนําวิทยาการและเทคโนโลยีท่ีทันสมัย เพ่ือใชในการ
ปฏิบัติงานและการบริหารงานของหนวยงานตางๆ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัด
กระทรวงการคลัง ในฐานะเปนศูนยพัฒนาบุคลากรของกระทรวงการคลังดาน DIGITAL LITERACY  จึงไดจัดให
มีการฝกอบรมวิชาการดาน DIGITAL LITERACY  ใหแกบุคลากรของกระทรวงการคลัง โดยไดจัดใหมีการ
ฝกอบรมเปนประจําทุกป 

 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือพัฒนาบุคลากรของกระทรวงการคลังใหมีความรูความสามารถดาน DIGITAL LITERACY    

ใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
2. เพ่ือเตรียมบุคลากรซ่ึงปฏิบัติงานดานอ่ืน ใหมีความรูทางดาน DIGITAL LITERACY  และพรอมท่ี

จะปฏิบัติงานกับโปรแกรมการทํางาน และเครื่องคอมพิวเตอรไดในอนาคต 
3. เพ่ือเพ่ิมพูนความรูใหกับบุคลากรทางดานคอมพิวเตอร   ใหสามารถนําวิทยาการและเทคโนโลยี

ข้ันสูงมาใชในการปรับปรุง และพัฒนางานใหมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
4. เพ่ือเผยแพรความรู ทางวิชาการดาน DIGITAL LITERACY  ใหกับทุกสวนราชการ  ในสังกัด

กระทรวงการคลัง 
5. เพ่ือเพ่ิมศักยภาพของบุคลากรในสังกัดกระทรวงการคลัง ใหพัฒนาความสามารถรองรับแผน

แผนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมของประเทศไทยตอไป 
 

หลักสูตรการฝกอบรม 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง ไดกําหนดโครงการฝกอบรม

วิชาการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ในหลักสูตรวิชาตาง ๆ สําหรับบุคลากรในสังกัด
กระทรวงการคลัง  

 

คุณสมบัติผูเขารับการฝกอบรม 
1. เปนขาราชการ พนักงานราชการ  ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

2. เปนผูสําเร็จการศึกษาเบื้องตนอยางนอยระดับ ปวช. ข้ึนไป 

3. เปนผูท่ีมีความตั้งใจในการฝกอบรม  และมีเวลาฝกอบรมตามกําหนดเวลาในแตละหลักสูตร 

4. เปนผูเตรียมตัวปฏิบัติงานเก่ียวกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร หรือเก่ียวของกับ 

การปฏิบัติงานดวยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร หรือเปนผูตองการพัฒนา

เพ่ิมเติมความรู  
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การรับสมัครและวิธีการคัดเลือก 
1. ผูสมัครตองไดรับอนุมัติจากอธิบดี หรือผูบังคับบัญชาตนสังกัด และหนวยงานตนสังกัดตอง     

ทําหนังสือเสนอปลัดกระทรวงการคลัง แสดงความประสงคขอสงเจาหนาท่ีเขารับการฝกอบรม

พรอมใบสมัคร  

2. ผูสมัครจะเลือกสมัครวิชาใด จะตองมีคุณสมบัติตรงตามท่ีไดระบุไวในรายละเอียดแตละ      

หลักสูตรวิชา 

3. การยกเลิก หรือการขอเปลี่ยนแปลงรายชื่อผูเขารับการฝกอบรม จะตองแจงเปนลายลักษณ

อักษร จากหนวยงานตนสังกัดลวงหนา  และผูท่ีเขารับการฝกอบรมแทนจะตองมีคุณสมบัติตาม         

ขอ 1 – 2 ดวย 

4. มีการทดสอบความรูพ้ืนฐานกอนเขารับการฝกอบรม 

5. ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง จะคัดเลือกบุคคลใน

สังกัดท่ีมีคุณสมบัติครบถวนเหมาะสมเทานั้นเขารับการฝกอบรม โดยจะคัดเลือกผูสมัครท่ี

หนวยงานตนสังกัดสงรายชื่อมาเปนลายลักษณอักษรและจะแจงใหตนสังกัดทราบเปนลาย

ลักษณอักษรอีกครั้งหนึ่ง กอนการเปดฝกอบรมในหลักสูตรวิชานั้น ๆ 

วิธีการฝกอบรม 
1. ผูเขารับการฝกอบรมจะไดรับฟงการบรรยาย / ฝกปฏิบัติดวยเครื่องคอมพิวเตอร  

2. มีการทดสอบ/วัดผล ในวันสุดทายของการฝกอบรม และจัดสงผลการทดสอบ/วัดผลให 

หนวยงานตนสังกัดทราบพรอมหนังสือสงตัวกลับ 

การประเมินผล 
1. ผูเขารับการฝกอบรมในแตละวิชาตองเขารับการฝกอบรมไมต่ํากวารอยละ 80 ของเวลาท่ี

ฝกอบรมและจะตองผานการทดสอบ/วัดผล ในหลักสูตรวิชานั้นๆ จึงจะมีสิทธิไดรับหนังสือ

รับรองผานการฝกอบรมเม่ือจบหลักสูตร 

2. ผูเขารับการฝกอบรมจะมาเขารับการฝกอบรมชากวาเวลาท่ีกําหนดไดไมเกิน 30 นาที ถาเกิน 

30 นาที ในวันแรกของการเปดการฝกอบรม จะถือวาสละสิทธิ์ และถาเกิน 30 นาที ใน

ระหวางการดําเนินการฝกอบรม จะถือวาขาดเรียนในวันนั้น 

3. ในกรณีท่ีมีราชการเรงดวนไมสามารถเขารับการฝกอบรมไดในวันหนึ่งวันใด จะตองมีหนังสือ   

รับรองจากหนวยงานตนสังกัด 

4. ในกรณีท่ีผูเขารับการฝกอบรมมีกิจธุระจําเปน หรือปวยไมอาจเขารับการฝกอบรมได ใหยื่น

ใบลาทุกครั้ง 

อนึ่ง  หากผูเขารับการฝกอบรมมีความประสงคจะไดหนังสือรับรองการฝกอบรม  สามารถจะขอรับ
หนังสือรับรองไดจากศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง 
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คาใชจายในการฝกอบรม 
 

ใชเงินกองทุนพัฒนาบุคลากรของกระทรวงการคลัง ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2562 
 

วิทยากร 
 

 วิทยากรผูบรรยายในหลักสูตรวิชาตางๆ จะประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิ  
 

สถานท่ีฝกอบรม 
 

อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ ชั้น 2 หองอบรมคอมพิวเตอร 202  กรมสรรพสามิต 
ถนนนครไชยศรี  แขวงถนนนครไชยศรี  เขตดุสิต   
กรุงเทพมหานคร  10300 
 

คณะผูดําเนินการโครงการ 

 1. ผูอํานวยการโครงการ  : 
นายเฉลิมศักดิ์ เลิศวงศเสถียร  ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 2. คณะผูดําเนินการโครงการ  : 
นางบษุกร เณรสูงเนิน  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการพิเศษ 
นางลัดดา  สโุขบล   นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ  
นางอริน  เกียรติสถิตกุล  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 
น.ส. กัลยาณี   วรบุตร   นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ  
วาท่ีรอยโทจตุพล ไชยปญหา  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 
น.ส.จันทรทิมา เอ้ืออารียสินสุข  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 
นายสุรเชษฎ ชวยไธสง  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ  
นายศิวาวุธ        เงินโชคอํานวย   เจาหนาท่ีระบบงานคอมพิวเตอร 

 
                 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง  
โทร.  0 2126 5900 ตอ 3503, 3403, 3507    โทรสาร 0 2273 9790 
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ตารางกําหนดการฝกอบรม 

โครงการฝกอบรม DIGITAL LITERACY กระทรวงการคลัง   

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

 
ลําดับ

ท่ี 
รหัสวิชา ช่ือหลักสูตร วันท่ี 

จํานวน
วัน 

จํานวน
คน 

1 DS620001 การสราง INFOGRAPHIC ในยุค DIGITAL 
CONTENT 

18-22 มีนาคม  
2562 

5 20 

2 PG620001 การออกแบบและจัดการฐานขอมูลดวย 
Microsoft Access 

25-29 มีนาคม  
2562 

5 20 

3 OP620001 การใชงานโปรแกรม Office ดวย Google 
Drive (Google Docs) 

  1 เมษายน  
2562 

1 20 

4 MS622016 การใชงานโปรแกรม Microsoft Office 2016 22-26 เมษายน  
2562 

5 20 

5 DS620002 เรียนรูการใชงานโปรแกรม PowToon 22-24 พฤษภาคม 
2562 

3 20 

6 WB620001 การสรางเว็บไซตแบบมืออาชีพดวย 
WordPress 

27-29 พฤษภาคม  
2562 

3 20 

7 OP620002 การสรางแบบสํารวจอัจฉริยะ ดวย Google 
Form 

30  พฤษภาคม  
2562 

1 20 

8 MP622016 Microsoft PowerPoint 2016 11-13  มิถุนายน  
2562 

3 20 

9 ME620001 Functional & Data Analytics Using 
Microsoft Excel 

24-25  มิถุนายน  
2562 

2 20 

10 PG620002 การเขียนโปรแกรมดวย Excel VBA 26-28  มิถุนายน  
2562 

3 20 
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การสราง INFOGRAPHIC ในยุค DIGITAL CONTENT  
 

 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมไดเรียนรูการออกแบบและเทคนิคการตกแตงภาพ   สามารถนําไปใชใน

โปรแกรม พรีเซนเตชั่น  เชน  Photoshop เรียนรูการจัดวาง การใชสี การใชตัวอักษร การสราง เทมเพลต 
การสรางแบ็คกราวน เพ่ือใหงานพรีเซนเตชั่นสวยงาม นาสนใจ ทันสมัย 

 

ลักษณะวชิา  

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัตผิูเขารับการฝกอบรม  
 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีความรูพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร 
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา DS60001  ระหวางวันท่ี  18-22  มีนาคม  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• เริ่มตนกับ Infographic 

• Infographic คืออะไร 

• องคประกอบของ Infographic 

• ประโยชนหลักของ Infographic 

• จุดเดนของการสื่อสารดวย Infographic 

• Infographic ท่ีดีเปนแบบไหน 

• นํา Infographic ไปใชกับงานแบบไหนไดบาง 

• หาไอเดียสรางสรรค Infographic ไดจากไหนบาง 

• ตัวอยาง Infographic นาสนใจ 

• รูปแบบของ Infographic 

• Infographic ท่ีมักใชงานกันมีอยูหลายรูปแบบหลายลักษณะ  

• Infographic อธิบายขอมูล 

• Infographic แจกแจงขอมูล 

• Infographic เปรียบเทียบขอมูล 
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• Infographic แสดงสถิติหรือผลสํารวจ 

• Infographic แสดงลําดับข้ันตอนของขอมูล 

• Infographic แสดงความเชื่อมโยงของขอมูล 

• Infographic แสดงขอมูลตามลําดับเวลา 

• Infographic แสดงขอมูลเชิงภูมิศาสตร 

• Infographic แบบผสมผสาน 

• การเตรียมขอมูลสําหรับ Infographic 

• สวนประกอบของขอมูลใน Infographic 

• หัวใจของการเตรียมขอมูลสําหรับทํา Infographic 

• เทคนิคยนยอขอมูลใหสั้น 

• วิธีแปลงขอมูลธรรมดาใหเปน Infographic 

• ตัวอยางการแปลงขอมูลธรรมดาเปน Infographic 

• ภาพกราฟกท่ีมักใชใน Infographic 

• ภาพไอคอน 

• ภาพการตูน 

• ภาพสัญลักษณ 

• ภาพกราฟกท่ัวไป 

• ภาพถาย 

• รูปทรงเรขาคณิต 

• เสนและลูกศร 

• ชารตและไดอะแกรม 

• แผนท่ี 

• แบ็คกราวด 

• กราฟกอ่ืนๆ 

• เรียนรูเรื่องการออกแบบ Infographic 

• หลักสําคัญในการออกแบบ Infographic 

• สไตลการออกแบบ Infographic 

• แบนราบ (Flat) 

• เหมือนจริง (Photorealistic) 

• 3 มิติ (3D) 
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• เนนโครงราง (Outline) 

• การเลือกใชสีในการออกแบบ Infographic 

• เขาใจเรื่องภาพ Vector กับ Bitmap 

• ออกแบบ Infographic ดวย Adobe Illustrator 

• รูจักโปรแกรม Adobe Illustrator ในเบื้องตน 

• สรางไฟลใหม, บันทึกไฟลงาน, เอ็กซพอรตไฟลงานแบบตางๆ  

• เริ่มสรางเสนและรูปทรงตางๆ ดวย Adobe Illustrator 

• กลุมเครื่องมือสรางเสน 

• กลุมเครื่องมือสรางรูปทรง 

• กําหนดสีสันใหอ็อบเจกตและเสนขอบ 

• กําหนดสีใหอ็อบเจกตและเสนขอบ 

• กําหนดสีแบบ Gradient 

• การตัด รวมวัตถุดวย Pathfinder และ Shape Builder tool 

• สรางตัวอักษรใน Adobe Illustrator 

• การใช Glyph 

• เทคนิคการลงสีดวย Live Paint 

• Workshop ตางๆ  

• ออกแบบ กราฟ และ Effect ดวย Adobe Illustrator 

• การสราง Symbol 

• การออกแบบกราฟ แบบตางๆ  

• การใช Symbol รวมกับกราฟ  

• การใส Effect สําหรับออกแบบ Infographic 

• Workshop ตางๆ  

• ออกแบบ Infographic ดวย Adobe Photoshop 

• รูจักโปรแกรม Adobe Photoshop ในเบื้องตน 

• สรางไฟลใหม, บันทึกไฟลงาน, เอ็กซพอรตไฟลงานแบบตางๆ  

• การปรับสีรูปภาพตางๆ 

• การใชงาน Layer  

• สรางตัวอักษรใน Adobe Photoshop 

• การสรางไฟล Gif Animation 
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• การลบภาพแบบตางๆ 

• การลบภาพแบบละเอียด Refine Mask 

• การใช Layer Styles 

• การวาด Shape ใน Photoshop 

• การแกไข Shape 

• การใชไฟล Illustrator รวมกับ Photoshop 

• การ Save ไฟลแบบตางๆ 

• ออกแบบ Infographic ดวยเครื่องมือออนไลนฟรี 

• แนะนําเครื่องมือ และเว็บท่ีสรางงาน Infographic ฟรี 

• เรียนรูการออกแบบ Infographic ท่ี Piktochart  

• เรียนรูการออกแบบ Infographic ท่ี Visual.ly 

• แนะนําเว็บไซตท่ีเก็บ Template สําหรับสราง Infographic 

• การนําผลงาน Infographic แสดงผลหรือเผยแพรบนเว็บ 
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การออกแบบและการจัดการฐานขอมูลดวย 
 Microsoft Access 

 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมไดเรียนรูการออกแบบระบบอยางมีประสิทธิภาพและสามารถสรางระบบงาน

ดวย Access และเขาใจระบบการติดตอกับผูใชโดยสามารถใชคุณสมบัติตางๆ ของ Access   ในการสราง
ระบบ เชน การสรางฐานขอมูลตาราง หนาจอและรายงานอัตโนมัติ และสามารถนําเอา Macro และ Access 
Basic มาควบคุมการทํางาน ซ่ึงจะเปนแนวทางในการประยุกตสรางสรรคงานและพัฒนางานฐานขอมูลดวย 
Access 

 

ลักษณะวิชา   

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการฝกอบรม  

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีความรูพ้ืนฐานการใชงาน รวมถึง Microsoft Windows  

• ผูท่ีมีความสนใจในงานดานเอกสาร 
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 
 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา PG620001  ระหวางวันท่ี  25-29  มีนาคม  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• ภาพรวมของ  Microsoft Access 

• ความรูเบ้ืองตนในการใชงานโปรแกรม 

• การจัดการฐานขอมูลและการสรางตาราง 

• การสราง Queries 

• การสราง Form  

• Macro 

• การสราง Report 

• การสรางรหัสผาน 

• การรักษาความปลอดภัย 
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การใชงานโปรแกรม Office ดวย Google Drive 
(Google Docs) 

 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมไดเรียนรู Google Documents หรือ Google Docs ซ่ึงเปนบริการออนไลนท่ี

สามารถจัดการเอกสารไดแบบไมมีคาใชจายเพียงมีอีเมลของ Gmail และเชื่อมตออินเทอรเน็ตระหวางการใช
งาน จะสามารถสราง แกไข เผยแพรเอกสารไดโดยไมจําเปนตองมีการติดต้ังโปรแกรมงานเอกสาร เชน MS 
Office หรือ Open Office ลงในเครื่องคอมพิวเตอร และสามารถแชรเอกสารใหกับผูอ่ืนเพ่ือใหชวยแกไข
ขอมูลไปพรอมๆ กันได Google Docs เปนบริการออนไลนท่ีไมคิดคาใชจาย เปนสวนหนึ่งในชุดบริการ
ออนไลน Google Apps ซ่ึงประกอบดวย Gmail, Google Sites, Google Calendar และ Google Docs 
อีกท้ังเรียนรูการใชงาน Drop box และ Skype 

 

ลักษณะวชิา  

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัตผิูเขารับการฝกอบรม  
 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีความรูพ้ืนฐานในการใชงาน Microsoft Windows  

• ควรมี Google account 
จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา OP620001  ระหวางวันท่ี  1 เมษายน  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• ภาพรวมของ Google Docs  

• เริ่มตนสมัครและเขาใชงาน Google Docs 

• สรางแบบสอบถามดวย Form 

• เผยแพรแบบสอบถาม 

• สรุปและประมวลผลการตอบแบบสอบถาม 

• การทํางานรวมกันในแบบออนไลน 

• สรางเอกสาร และกําหนดสิทธิผูใชงานรวมกัน 

• ติดตามการใชงาน และแกไขเอกสารรวมกัน 

• Upload เอกสารท่ีมีเพ่ือใชงานรวมกันหรือเผยแพร 

• ประเภทและขอจํากัดของขนาดไฟล 
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การใชงานโปรแกรม Microsoft Office 2016 
 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมมีความรูและทักษะในการใชโปรแกรมสําเร็จรูปมาใชและประยุกตให

เหมาะสมตามลักษณะงาน โดยโปรแกรมสําเร็จรูปในชุด Microsoft Office 2016 แบบตอเนื่อง 
ประกอบดวยโปรแกรม Microsoft Word, Microsoft Excel และ Microsoft PowerPoint เบื้องตน เพ่ือให
ผูเขารับการอบรมเชิงปฏิบัติการไดทราบถึงความสามารถ คุณสมบัติของโปรแกรมดังกลาว และเปนพ้ืนฐานใน
การนําคุณสมบัติความสามารถของโปรแกรมไปประยุกตใชในการปฏิบัติงาน อีกท้ังยังเปนพ้ืนฐานเพ่ือพัฒนา
ตนเองในอนาคตอีกดวย 
 

ลักษณะวิชา 

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร รวมถึง Microsoft Windows  
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา MS622016  ระหวางวันท่ี  22-26  เมษายน  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• ความรูเก่ียวกับ Microsoft Office 2016 

• การใชงาน Microsoft Word  2016 เบื้องตน 

• แนะนําคุณสมบัติใหมและชุดเครื่องมือใน Microsoft Office Word 2016 

• พ้ืนฐานการใชงาน Microsoft Office Word 2016 

• จัดรูปแบบและตกแตงเอกสารใหสวยงาม 

• ตรวจสอบและแกไขขอความในเอกสารใหถูกตอง 

• การใชสไตล (Style) และเท็มเพลต (Template) สําเร็จรูป 

• การจัดการเอกสารดวย Navigation Pane  

• แทรกรูปภาพและการตกแตงใหนาสนใจ 

• จัดคอลัมนแบบหนังสือพิมพ , การสรางและจัดการตาราง, แผนภูมิแบบตางๆ , ขอความ
ศิลป 

• การใชงาน Microsoft  Excel 2016 เบื้องตน 

• ทําความรูจัก Microsoft Office Excel 2016 

• ฟเจอรใหมของ Excel 2016 

• เปดโปรแกรม Excel 2016 ข้ึนมาใชงาน 

javascript:Toggle('774');
javascript:Toggle('775');
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• แนะนําสวนตางๆ ของโปรแกรม Excel 2016 

• ชุดเครื่องมือของโปรแกรม Excel 2016 

• ปรับแตงเมนูคําสั่งและชุดเครื่องมือกอนใชงาน 

• วิธีปรับเปลี่ยนเมนูภาษาไทย/อังกฤษ 

• การจัดแตงเวิรกชีท  

• การสรางและตกแตงตารางได 

• การกําหนดเสนขอบและสี 

• การพิมพเวิรกชีท 

• การใชฟงกชั่นอัตโนมัติ , สรางสูตรคํานวณดวยตนเองและอัตโนมัติ , สรางแผนภูมิ 

• Pivot Table / Pivot Chart 

• Macro 

• Tips เทคนิคการทํางานกับ Microsoft Excel 

• การใชงาน Microsoft PowerPoint 2016 เบื้องตน 

• คุณสมบัติใหมของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 

• การสรางผลงานนําเสนออยางรวดเร็ว  

• การสรางและจัดการสไลด  

• การทํางานกับขอความในสไลด  

• จัดแตงขอความดวยรูปแบบใหม (WordArt) 

• การจัดรูปแบบและตกแตงแผนสไลด  

• การใชงานตัวเลือก Artistic Effects 

• การใชงาน Smart Art Graphics         

• การตกแตงสไลดโดยใชออบเจ็คอ่ืนๆ  

• การวาดภาพและทําอักษรประดิษฐ  

• การทํางานดวยคุณสมบัติ Smart Object ในการจัดวางภาพและกราฟก 
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เรียนรูการใชงานโปรแกรม PowToon  
 

 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมไดศึกษา APPLICATION ท่ีใชสราง VIDEO / PRESENTATION  ท่ีมีเอกลักษณ

แตกตาง มีการนําเสนอโดยใชภาพการตูนเคลื่อนไหวตาง ๆ มาชวยทําใหงานนาสนใจมากยิ่งข้ึน นอกจากนี้ 
PowToon  สามารถแทรกรูปภาพ เสียง VIDEO การตูน และ ANIMATION ท่ีหลากหลาย ไฟลในการนําเสนอ
ยังถูกจัดเก็บในรูปของ VIDEO และสามารถอัพโหลดลง YouTube ไดทันทีอีกดวย 

 

ลักษณะวิชา  

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการฝกอบรม  

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีความรูพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร  
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 
 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา DS620002 ระหวางวันท่ี  22-24  พฤษภาคม  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• แนะนําสื่อแอนิเมชั่นในปจจุบัน 

• ประเภทของสื่อแอนิเมชั่น 

• ตัวอยางสื่อแอนิเมชั่นแบบตางๆ 

• ข้ันตอนการสรางงานแอนิเมชั่น 

• แนะนํา Powtoon 

• การสมัครใชงาน Powtoon 

• การใชงาน Powtoon เบื้องตน 

• การใชงาน Template 

• การสรางงานจาก Blank Template 

• ขนาดงาน สําหรับนําไปใชดานตางๆ 

• การใสรูปภาพ และ ขอความตางๆ 

• การใสเสียงบรรยาย และ ดนตรีประกอบ 

• การแกไข Timeline 

• การใส Transition 

• การปรับแตงชิ้นงาน 
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• การเลือกใชฟอนต 

• การเลือกใชสีใหสวยงาม 

• เอฟเฟกซแบบตางๆ 

• การใสวิดีโอ 

• การบันทึกงาน และ การจัดการงาน 

• การแปลงไฟล Export 

• การแชรผลงานผานสื่อโซเชียลตางๆ 
  



 
 

 

 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร  สํานักงานปลัดกระทรวงการคลัง                                       หนาท่ี  16 

 

การสรางเว็บไซตแบบมืออาชีพดวย WordPress 
 

 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมมีความรู ความเขาใจ และสามารถนําเทคโนโลยีการออกแบบและสรางเว็บไซต

ดวย  Wordpress 4.8.2 (เวอรชั่นใหม)  โดยไมตองมีพ้ืนฐาน ไมตองเขียนโคด สามารถสรางเว็บไซตใน
รูปแบบท่ีสรางงาย อัพเดทเร็ว สวยงาม  ซ่ึงสคริปต Wordpress ถือวาเปนมาตรฐานใหมสําหรับงานเว็บไซต 
ในรับความนิยมอยางสูงท้ังในประเทศไทยและท่ัวโลก เพราะใชงานงาย มีลูกเลนเยอะ อัพเดทตลอดเวลา 
ผูเรียนจะสามารถสรางเว็บไซตองคกร หนวยงาน ไดดวยตนเอง เพ่ือเผยแพรขอมูลผานเครือขายเน็ตเวิรกได
อยางมีประสิทธิภาพ 

 

ลักษณะวิชา  

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการฝกอบรม  

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีความรูพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร 

• ใชงานอินเตอรเน็ตได 
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 
 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา WB620001  ระหวางวันท่ี  27-29  พฤษภาคม  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา  

• พ้ืนฐานการพัฒนาเว็บแอปพลิเคชั่น 

• ประเภทของเว็บแอปพลิเคชั่น 

• การทํางานของเว็บแอปพลิเคชั่น 

• พ้ืนฐาน WordPress 

• แนะนํา WordPress 

• ความตองการระบบสําหรับติดตั้ง Wordpress 

• ตัวอยางเว็บไซตท่ีใช WordPress 

• การติดตั้ง WordPress 

• การดาวนโหลด WordPress  

• การติดตั้ง WordPress 

• สวนประกอบตาง ๆ 

• หลักการทํางานของ Wordpress  
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• สวนประกอบตาง ๆ ของ Wordpress 

• การจัดการ Themes 

• การดาวนโหลด Themes  

• การติดตั้ง Themes ใหม 

• การปรับแตง Theme 

• โครงสรางของ Theme ใน Wordpress 

• การปรับแตงดวย Editor 

• การปรับแตงดวย Chrome Browser 

• การจัดการมัลติมีเดียตาง ๆ 

• การเพ่ิมรูปภาพ  

• การจัดการรูปภาพ 

• การเพ่ิมไฟลวีดีโอและไฟลเสียง  

• การจัดการคลังมัลติมีเดีย 

• การสราง Posts 

• การเพ่ิม Categories 

• การเพ่ิม Tag 

• การเพ่ิม Posts ใหม 

• การจัดการ Posts 

• การสราง Pages 

• การเพ่ิม Pages 

• การจัดการ Pages 

• การจัดการเมนู 

• การเพ่ิม Plug-ins 

• การดาวนโหลดและติดตั้ง Plug-ins   

• การจัดการ Plug-ins 

• Plug-ins ยอดนิยม 

• การจัดการ Widget 

• การเพ่ิม Widget 

• การติดตั้ง Widget ใหม 

• การจัดการความปลอดภัย 

• การจัดการระบบ Users 

• การจัดการ Comments 

• การใชงาน WooCommerce 

• การติดตั้ง WooCommerce 
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• การเพ่ิมรายการสินคา 

• การจัดการรายการสั่งซ้ือสินคา 

• การจัดการวิธีการชําระเงิน 

• การนํา Wordpress ติดตั้งบน Server 

• การ Backup และ Restore ฐานขอมูล 

• การ Upload ไฟลตาง ๆ ไปยัง Server 
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การสรางแบบสํารวจอัจฉริยะ ดวย Google Form 
 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมมีความรูและทักษะในการสรางแบบสํารวจออนไลน รวมถึงการจัดเก็บ

เอกสารออนไลน และเปนพ้ืนฐานในการนําคุณสมบัติความสามารถของ Google Form   ไปประยุกตใชในการ
ปฏิบัติงาน อีกท้ังยังเปนพ้ืนฐานเพ่ือพัฒนาตนเองในอนาคตอีกดวย  โดย Google Form หนึ่งในบริการ Web 
Application ของกลุม Google Docs เปนบริการออนไลนท่ีไมคิดคาใชจายเพียงแคมี Google account   
 

ลักษณะวิชา 

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร รวมถึง Microsoft Windows  

• ควรมี Google account  
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา OP620002   วันท่ี  30  พฤษภาคม  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• ทําความรูจัก Google Form 

• เริ่มตนการใชงาน Google Form 

• สรางแบบฟอรมและแบบสอบถามออนไลน 

• การเพ่ิมคําถาม 

• การเพ่ิมหัวขอและรายละเอียด [Add title and description] 

• การเพ่ิมรูปภาพ 

• การเพ่ิมวิดีโอ 

• การเพ่ิมสวน หรือหนา 

• การตกแตงธีม การดูตัวอยาง และการตั้งคา 

• การตั้งคาใหแบบสอบถามเปลี่ยนเปนขอสอบยอยดวย Google Form 

• การนํา Google Form ท่ีสรางสําเร็จแลวไปใชงาน 

• การตอบกลับจากผูทําแบบฟอรม  

• การจัดการขอมูลท่ีไดจากทําแบบสํารวจจาก Google Form 
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Microsoft PowerPoint 2016 
 

วัตถุประสงค  
 เพ่ือใหผูเขาอบรมไดศึกษาการใชโปรแกรม Microsoft PowerPoint ซ่ึงเปนเวอรชันใหมลาสุด 
ในการนําเสนอผลงาน โดยครอบคลุมเนื้อหาต้ังแต ความรูเก่ียวกับการทํางานในโปรแกรม การสรางสไลด 
สรางแมแบบ การจัดรูปแบบไฟลรูปภาพ และการใชงานคุณสมบัติอ่ืนๆ ในเวอรชัน 2016   
 

ลักษณะวิชา 

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• ควรมีความรูพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร, Microsoft Office 

• ผูท่ีมีความสนใจในงานดานเอกสาร 
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา MP622016  ระหวางวันท่ี  11-13  มิถุนายน  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• ภาพรวมของ PowerPoint 2016 

• การใชงานเมนูตางๆ ของ PowerPoint 2016  

• การสรางและจัดการทํางานกับขอความในสไลด  

• การจัดรูปแบบและตกแตงแผนสไลด  

• สรางแมแบบ (Template)  เรียกใชแมแบบท่ีสรางใหม  

• การใชงาน Master ตางๆ  ใน PowerPoint เชน Slide Master, Title Master, Note 
Master, Handout Master 

• การตกแตงสไลดโดยใชออบเจ็คอื่นๆ  

• การนําเสนอขอมูลดวยตาราง  

• การวาดภาพและทําอักษรประดิษฐ  

• การปรับแตงเมนูตางๆ ใหทํางานไดตรงกับความตองการของคุณ  

• การใชงาน Backstage View  

• รูปแบบไฟลตางๆ ของ PowerPoint 2016 เชน .pptx, potx, .pptm ฯลฯ  

• การ Save ไฟลเปนรูปแบบของ PDF หรือ XPS (รูปแบบใหม)  

• รูปแบบใหมของ View ใน PowerPoint 2016  

• รูปแบบใหมของการใชคําส่ัง Paste ใน PowerPoint 2016  
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• การใชงานรวมกันระหวาง PowerPoint 2010 กับ PowerPoint 2016 

• การ Save ไฟลกลับไปยัง PowerPoint 2003,2010 

• ปญหาท่ีตองพบเมื่อ Save ไฟลไปยัง PowerPoint 2003 พรอมท้ังวิธีการแกไข  

• การสราง ใชงานรูปภาพ การจัดรูปแบบ การใสไฟลรูปภาพและวิดีโอในสไลด 

• รูปแบบใหมของการสราง การสรางเอกสารจาก Template ใน PowerPoint 2016  

• รูปแบบใหมของการจัดกลุมสไลดเปน Section ใน PowerPoint 2016  

• รูปแบบใหมของการแกไขและตกแตงรูปภาพในสไลด  

• รูปแบบใหมของจัดรูปแบบดวย Theme  

• หลักการทํางานของ Theme ใน PowerPoint  

• การปรับแตงและแกไข Theme  

• ความสามารถใหมของการ Remove Background ออกจากรูปภาพได โดยไมตองอาศัย
โปรแกรมอื่น  

• การลิงคไฟล YouTube มาใสในสไลด  

• การแกไขจํากัดของการใสไฟลภาพและวีดิโอ ใน PowerPoint 2003 เชน การตัดตอวีดิโอ
ในสไลดไดโดยตรง โดยไมตองอาศัยโปรแกรมอื่น หรือการเปล่ียน Shape ของวีดิโอจากรูป
ส่ีเหล่ียมใหเปนรูปวงกลม ฯลฯ  

• การใชงาน Smart Art  

• รูปแบบใหมของการใชงาน Smart Art ท่ีมาแทน Diagram ใน PowerPoint 2003  

• รูปแบบใหมของการใชงาน Chart ใน PowerPoint 2016  

• การสราง Effect ใหกับ Presentation 

• รูปแบบใหมของการ Transition ใน PowerPoint 2016  

• การ Copy Animation Effect จาก Object หน่ึงไปยังอีก Object โดยไมตองสราง 
Effect ใหม  
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Functional & Data Analytics Using  
Microsoft Excel 

 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมไดเรียนรูการใชงานโปรแกรม Microsoft Excel ในระดับท่ีลึกข้ึน โดยเนนใน

เรื่องเทคนิคการใชงานทางดานขอมูลและวิเคราะหขอมูล ซ่ึงไดแก การสรางสูตรตางๆท่ีจําเปนสําหรับการ
ทํางานกับขอมูล การคนหาขอมูลท่ีซับซอน การทํา Report ดวยเทคนิคของสูตรตางๆ การประยุกตใช Pivot 
Table ฯลฯ ท่ีสําคัญเทคนิคเหลานี้สามารถใชไดกับ Excel ทุกเวอรชั่น    
 

ลักษณะวิชา 

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง  

• ผานการอบรมหลักสูตร Microsoft Excel หรือมีพ้ืนฐานการใชงาน Microsoft Excel  
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา ME620001  ระหวางวันท่ี  24-25  มิถุนายน  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• เทคนิคการใชคียลัดตางๆและเมาสในการจัดการขอมูล   

• สรางการแจงเตือนตางๆ   

• การสรางกฎควบคุมการกรอกขอมูล   

• การแสดงขอความเพ่ือแจงเตือน  เม่ือมีการกรอกขอมูลผิดเง่ือนไขท่ีกําหนด 

• การปองกันสูตรและขอมูลท่ีสําคัญใน Sheet และแฟม   

• เทคนิคการจัดการกับขอมูลท่ีซํ้ากันอยู อยางรวดเร็ว 

• เทคนิคการสรางสูตรหาผลรวม คาเฉลี่ย คาสูงสุด หรือต่ําสุด ท่ีมีเง่ือนไขมากๆ ไมจํากัด 

• เทคนิคการหาผลรวมหรือนับจํานวนแบบมีเง่ือนไขมากๆ ไมจํากัด   

• เทคนิคการใชงาน Analysis Tool Pak  

• เทคนิคการสราง Report เพ่ือแสดงผลสรุปขอมูลท่ีถูกบันทึกอยูในหลายๆ Sheet  

• การใชฟงกชั่นเพ่ือจัดการกับขอความ  

• เทคนิคการปรับแตงฟงกชั่น VLOOKUP ใหคนหาขอมูลจากตารางได   

• การสรางสูตรสําหรับใชคนหาและแยกแยะขอมูลท่ีซํ้ากัน 

• การคนหาขอมูลดวยดวย Advance Filter  
• การใช Pivot Table เพ่ือสรางรายงานเชิงวิเคราะห  
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การเขียนโปรแกรมดวย Excel VBA 
 

วัตถุประสงค  
เพ่ือใหผูเขาอบรมมีความรูและทักษะในการเขียนโปรแกรมภาษา VBA และสามารถนําไป

ประยุกตใหเหมาะสมตามลักษณะงาน โดยโปรแกรมภาษา VBA เปนภาษาท่ีรวมอยูในชุด Microsoft Excel 
2016 เบื้องตน ทําใหผูเขารับการอบรมเชิงปฏิบัติการไดทราบถึงความสามารถ คุณสมบัติของโปรแกรมภาษา
ไปพัฒนาเพ่ิมเติมจากท่ีโปรแกรม Microsoft Excel 2016 ไมมี   สามารถพัฒนาแอปพลิเคชันบน Excel 
ชวยลดเวลาและลดข้ันตอนท่ีซํ้าซอน  ซ่ึงจะชวยเพ่ิมประสิทธิภาพการทํางานในหนวยงานไดเปนอยางด ี

 

ลักษณะวิชา 

• เปนการบรรยายและฝกปฏบิัติ  1  คนตอ 1 เครื่อง 
 

คุณสมบัติผูเขารับการอบรม 

• เปนขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจํา และลูกจางชั่วคราว ในสังกัดกระทรวงการคลัง 

• มีพ้ืนฐานการใชงานโปรแกรม Excel และสนใจงานดานการพัฒนาแอปพลิเคชั่นบน Excel 
 

จํานวนผูเขารับการอบรม 

• 20  คน 
 

ระยะเวลา 

• รหัสวิชา PG620002  ระหวางวันท่ี  26-28  มิถุนายน  2562  เวลา 09.00–16.00 น.   
 

เนื้อหาวิชา 

• เริ่มตนดวยแมโคร 

• เริ่มตนดวย Excel VBA 

• เริ่มลงมือเขียน VBA 

• VBA กับการจัดการขอมูลในเซลล,  Worksheet และ Workbook 

• VBA กับการปรับแตงเซลล 

• คําสั่ง ตัวแปร และโปรแกรมยอย 

• ตัวดําเนินการและการคํานวณ 

• การกําหนดชวงเซลล 

• การเขียนคําสั่งแบบเง่ือนไข 

• การเขียนคําสั่งแบบวนรอบ 

• การทํางานกับเครื่องมือฟอรม 

• นําเหตุการณมาทํางานรวมกับชุดคําสั่งท่ีเขียน 

• สราง PivotTable ดวยการเขียนโปรแกรม 

• สรางกราฟดวยการเขียนโปรแกรม 

• ทํางานดานการติดตอกับโปรแกรมอ่ืน 
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